REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie , pracownicy szkoty oraz
rodzice.

2.Czytelnicy powinni zapoznac sie z regulaminem biblioteki i godzinami jej otwarcia.

3. Czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.

4. Nie ma ograniczen w wypozyczaniu ksigzek lub czasopism. W uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen( zty stan
wracajgcych ksigzek lub notoryczne ich przetrzymywanie), a takze przedtuzy¢ termin
zwrotu wypozyczonych ksigzek. Biblioteka umozliwia czytelnikowi wypozyczenie
ksigzek na okres wakacji lub ferii zimowych.

5. Wypozyczone materiaty ( ksigzki; lektury, podreczniki, czasopisma) powinny by¢
zwrécone przed zakonczeniem roku szkolnego.

6. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki lub innych materiatéw, czytelnik
zobowigzany jest zwrdci¢ takg samg pozycje, lub inng wskazang przez bibliotekarza.

7. W przypadku zgubienia lub zniszczenia podrecznika zgodnie z deklaracjg
podpisang przez rodzica, uczen zobowigzany jest do uiszczenia optaty z ww.
podrecznik.

8. Wypozyczone materiaty ( ksigzki; lektury, podreczniki, czasopisma) powinny byc¢
zwrécone przed zakonczeniem roku szkolnego.

9. W bibliotece obowigzuje bezwzgledna cisza, ktéra stuzy czytaniu lub
przygotowywaniu si¢ do lekcji podczas przerw oraz zakaz spozywania
positkow.

10. Ksigzki wypozycza nauczyciel bibliotekarz lub uczniowie nalezgcy do aktywu
bibliotecznego.

11. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
rozliczenia sie z bibliotekg i o zwrot materiatéw wypozyczonych z biblioteki.

12. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki ( wolontariat) w
czytelnictwie przyznawane sg nagrody na koniec roku szkolnego.



ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

- gromadzenie, opracowywanie 1 udostepnianie zbiorow oraz dokumentéw
pracy szkoty. Zbiory biblioteki sg zgodne z poziomem i profilem szkoty 1
realizowanymi w niej programami nauczania,

- prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
- organizowanie warsztatu informacyjnego, sprawozdania

- uczestniczenie w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty,
wspotpraca z nauczycielami, wychowawcami w zakresie ich realizacji,

- informowanie dwa razy w roku Rady Pedagogicznej i rodzicow
o stanie czytelnictwa,

- ksztattowanie umiejetnosci korzystania ze zbioréw 1 warsztatu
informacyjnego biblioteki, sSwiadomego wyszukiwania, selekcjonowania,
wykorzystywania informacji,

- przygotowanie uzytkownikow do samoksztatcenia i edukacji

- promowanie czytelnictwa, ksztattowanie kultury czytelniczej poprzez
réznorodne formy upowszechniania czytelnictwa, np.: konkursy, spotkania z
autorami, wystawy,

- wspolpraca z innymi bibliotekami, instytucjami, organizacjami
wspomagajacymi edukacje,

- promowanie dzialalnosci biblioteki w srodowisku szkolnym i1 poza szkota,
- ksztattowanie pozytywnego wizerunku szkoty.

- udziat w projektach zewnetrznych umozliwiajacych dofinansowanie
zakupu ksigzek,



Regulamin korzystania
z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1. Z komputerdw w bibliotece szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie oraz pracownicy
Szkoty.

2. Komputery w bibliotece stuzg do samodzielnego wyszukiwania informacji w celach
naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych. Nie mozna ich wykorzystywac¢ do
prowadzenia prywatnej korespondenciji, gier i zabaw.

3. Praca przy komputerze mozliwa jest tylko w obecnosci nauczyciela lub
bibliotekarza.

4. Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisac sie do rejestru korzystajgcych z
komputera. Wpis ten stanowi jednoczesnie zobowigzanie do przestrzegania
niniejszego Regulaminu.

5. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac sie tylko jedna osoba. W
szczegolnych przypadkach zgody udziela nauczyciel opiekun.

6. Uczniowie majg prawo do korzystania z komputerow poza swoimi godzinami
lekcyjnymi.

7. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

8. Nie wolno wykonywac zadnych potgczen technicznych bez zgody bibliotekarza
(np. wigczac i roztgczac kabli zasilajgcych, wytgcza¢ komputera).

9. Korzystajgcy z komputerow majg obowigzek szanowania udostepnianego im
sprzetu wraz z oprogramowaniem i ponoszg odpowiedzialno$¢ za wszelkie straty
powstate z ich winy.

10. Zabrania sie wktadania do komputera wiasnych urzgdzen bez zgody
bibliotekarza.

11. Wyszukane informacje mogqg by¢ zapisane w dowolny sposéb lub wydrukowane.
W przypadku drukowania uczenh korzysta z drukarki szkolnej i papieru swojej klasy.
12. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

13. Przy korzystaniu z komputeréw obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw,
nie wolno zostawia¢ smieci.

14. W przypadku nieprzestrzegania przez uzytkownika postanowien niniejszego
Regulaminu nauczyciel-bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania ses;ji
uzytkownika.

15. Niestosowanie sie do Regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa
do korzystania z komputeréw w bibliotece oraz zobowigzuje do naprawienia
wyrzgdzonych szkod.



Roczny plan pracy biblioteki szkolnej na rok 2019/2020

Bibliotekarz - Marta Podsiadta

Zadania Sposob realizacji Termin
realizacji
I. Udostgpnianie Zabezpieczanie uczniow w materiaty Sierpien/Wrzesien
podrecznikoéw edukacyjne: Caty rok
Przyj¢cie podrecznikdéw i materiatow
edukacyjnych
Ewidencja podrgcznikow.
Zapoznanie rodzicow z regulaminem
udostepniania podrecznikow ( deklaracje).
Wypozyczanie i przyjmowanie Zzwrotow.
I1. Praca 1. Udostepnianie zbiorow: IX
pedagogiczna z - aktualizacja kartotek czytelniczych Caty rok
czytelnikiem - wypozyczanie zbioréw Caty rok

pomoc w wyborach czytelniczych

- prowadzenie statystyki czytelniczej

2. Rozwijanie kultury czytelniczej:

- stwarzanie warunkoéw do rozwoju ucznia
zdolnego poprzez wskazywanie mozliwosci
poszerzania wiedzy ( wspolpraca z
wolontariatem)

- indywidualizacja dzialan wobec uczniéw ze
szczegbdlnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
uczniéw niepetnosprawnych

- prowadzenie indywidualnych rozméw z
czytelnikami na temat przeczytanych ksigzek

- pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do
konkursow przedmiotowych i innych (
olimpiady przedmiotowe oraz wiedzy o
patronie szkoty)

- rozwijanie zainteresowan literaturg
popularnonaukowa - wyrabianie nawyku
samodzielnego korzystania z ksiggozbioru
podrecznego oraz samodzielnego wyszukiwania
ksigzek na dany temat

- organizacja zaj¢¢ 1 lekcji bibliotecznych
3.0Organizacja konkursow szkolnych
popularyzujacych

4. Organizacja wystaw i gazetek bibliotecznych
promujacych ksigzke, czytelnictwo i biblioteke.
5. Organizacja imprez i udzial w akcjach
ogolnopolskich:

- Swiatowe dni praw autorskich i bibliotekarzy
- Tydzien Bibliotek

1 w pbiroczu

Caty rok
Caty rok

Caty rok




6. Prowadzenie zaje¢ z elementami
biblioterapii - lekcje biblioteczne w klasach
mtodszych ( biblioteczne zajecia §wietlicowe)
7. Doskonalenie postugiwania si¢ technologia
informacyjng w celach edukacyjnych
(biblioteczne zajecia swietlicowe )

- popularyzowanie wsrod czytelnikoOw stron 1
portali promujacych czytelnictwo, ( e — booki)
- wskazywanie mlodym czytelnikom jak
madrze wykorzystywac Internet do zdobycia
poszukiwanych informacji ( Stop cyber
przemocy)

Caly rok

Caty rok

II1. Dziatalnos¢
informacyjna i
promocyjna
biblioteki

1. Udzielanie informacji bibliotecznych,
informowanie o mozliwosci korzystania z
innych bibliotek w regionie

2. Promocja dziatan biblioteki szkolnej na
stronie internetowej szkoty.

3. Dbalo$¢ o wystroj i estetyke pomieszczenia

Caty rok

IV. Wspolpraca ze
srodowiskiem
szkolnym i
pozaszkolnym

1. Wspotpraca z Rada Pedagogiczna:

* Gromadzenie (w miar¢ mozliwosci)
materialow przydatnych podczas zajec
lekcyjnych

+ Udzielanie pomocy, informacji,
korzystajagcym ze zbioroOw uczniom i
nauczycielom ( wypozyczenia, ksiggozbioru
podrecznego, czasopism)

* Przygotowywanie materiatow dla uczniow i
nauczycieli ( kartkowki, sprawdziany
drukowanie)

* Wspolpraca z nauczycielami podczas
organizowania konkurséw i uroczystosci
szkolnych oraz wycieczek 1 wyj$¢ poza teren
szkoty ( opieka nad dzie¢mi)

* Wspotpraca z wychowawcami klas w
poznawaniu uczniow i ich aktywno$ci
czytelniczej (analiza czytelnictwa, podnoszenie
efektywnosci oddawania ksigzek na koniec
roku)

2. Konsultacje przy zakupach do biblioteki
(ksigzki, czasopisma)

e Uzgadnianie z polonistami i
nauczycielami klas mtodszych listy
ksigzek do zakupu

3. Wspotpraca z Gminng Bibliotekg Publiczng
w Niedrzwicy Kos$cielnej i innymi  (w miarg
mozliwosci)

Caty rok

Caty rok




- wycieczki piesze do tej biblioteki

- informacja o stronie internetowej tej
biblioteki

4. Promocja roli czytania i biblioteki wsrod
rodzicow:

- informowanie o czytelnictwie dzieci

( zestawienia czytelnictwa klas na gazetce
szkolnej)

- informowanie o imprezach i zajeciach
bibliotecznych( pasowanie na czytelnika klas 1
— ych, konkurs pigknego i szybkiego czytania)
- zachecanie do wlaczenie si¢ w akcje¢ Cata
Polska czyta dzieciom ( plakaty)

Caly rok

V.
Samodoskonalenie i
doskonalenie
zawodowe

1. Doskonalenie warsztatu pracy, udziat w
konferencjach.

2. Doskonalenie w zakresie technologii
informacyjnej.( dbatos¢ o sprzet)

3. Dzielenie si¢ wiedza z zakresu technologii
informacyjnej ( drukowanie $wiadectw

Caty rok

VI. Prace
organizacyjno-
techniczne

1. Planowanie i sprawozdawczos¢

«  opracowanie rocznego planu pracy

*  opracowanie sprawozdania z pracy
biblioteki (potrocze, koniec roku szkolnego)
+  prowadzenie dokumentacji

2. Organizacja i poprawa bazy lokalowej
biblioteki

3. Gromadzenie, opracowanie, selekcja i
konserwacja zbiorow

*  pozyskiwanie ksigzek w ramach darow
(ksiazki nowe i1 uzywane)

*  konserwacja zbioréw

»  selekcja ksigzek zniszczonych,
nieaktualnych

4. Organizacja udostgpniania zbioréw
bibliotecznych:

*  prowadzenie ksiag inwentarzowych

*  opracowanie formalne zbiorow

IX
Caty rok







